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	班级
	课程名称
	原    定
	改    调
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申请人调（停）事由：                   

调（停）课申请人签名：                   日期：

领导审批意见：

补课后督查人签名：

备注：
1.周次、日期、星期、节次请参照院历和课程表填写；
2.无论何种原因，需调（停）课的教师必须填写该申请单，并经系部同意后生效；
[image: ]3.补课后必须由系安排人员（补课当日的值班人员）督查，签署补课情况，作为补课的依据；
4.原则上改调时间必须明确，如因客观原因为待定的，需在补课
前重填具体申请单审批后补课；申请单原件及时报系办存档，并
扫码在线登记；
5.由授课教师负责通知到调课班级。
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